
Media Riset, Pendidikan dan Pelatihan Non Formal 

LEMBAGA PUSAT KAJIAN MANAGEMEN INDONESIA (LPKMI) 
Surat Keterangan Terdaftar KEMENDAGRI RI, No. 01-00-00/236/V/2018 

NPWP : 80.403.409.8.045.000 
Sekretariat : Jln. Cemara Ujung No. 02 Jakarta 14260, Telp./Fax: (021) 2249-1202 

Website: : https://pelatihanlpkmi.com/, e-mail: syahrir@lpkmi.com 
 

Nomor : L.109/ LPKMI/I/2024   Jakarta, 19 Januari 2024 

Lampiran : Susunan Acara & Formulir Pendaftaran 
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KepadaYth, 

Direktur/ Pimpinan 

Perusahaan Bumn/ Bumd/Swasta /Instansi Pemerintahan 

Di, - 

T e m p a t 

   Up.  Pimpinan atau Staf Rekrutmen dan Seleksi, Pimpinan atau Staf Assessment SDM, Pimpinan atau Staf yang 

berkaitan dengan fungsi-fungsi Staffing (seleksi, mutasi/transfer, promosi, demosi) 

 
 

Dengan Hormat, 

Sumber Daya Manusia (SDM) yang berkompeten merupakan salah satu asset berharga dan faktor penentu 

keberhasilan suatu organisasi atau perusahaan. Untuk mendapatkan SDM yang berkualitas (kompeten) dan mampu 

memberi kontribusi pada pencapaian sasaran organisasi, dibutuhkan pengetahuan dan teknik yang tepat untuk 

melakukan rekrutmen dan seleksi yang efektif, karena dari proses rekrutmen dan seleksi inilah merupakan langkah awal 

yang merupakan penentu untuk mendapatkan SDM yang sesuai dan dibutuhkan oleh suatu organisasi atau 

perusahaan. 

TUJUAN 

Setelah mengikuti program pelatihan recruitment and selection ini, diharapkan peserta dapat: 

 Memahami peran manpower planning, job analysis, rekrutmen, seleksi dan placement untuk mendapatkan 

SDM yang berkualitas. 

 Memahami keterkaitan berbagai proses pra dan pasca rekrutmen dan seleksi 

 Memahami tahap-tahap dalam mendapatkan SDM, yang dimulai dari manpower planning hingga penempatan 

SDM baru 

 Memahami teknik-teknik dan tools yang efektif dalam proses recruitment dan seleksi SDM. 

 

 

 

 

 

 

 

 

          Untuk informasi dan pendaftaran dapat menghubungi Sekretariat LPKMI : 

        Syahrir : Hp. 0852 1644 6492{ Call/WA } 

Demikian undangan ini disampaikan, atas perhatian dan kehadirannya diucapkan terimakasih. 

Hormat Kami 
LEMBAGA PUSAT KAJIAN MANAJEMEN INDONESIA 

 

 
      Hasan Taufik 
      ( Ketua Pelaksana) 

mailto:syahrir@lpkmi.com


FORMULIR PENDAFTARAN PESERTA 

MATERI BAHASAN SELAMA DUA HARI 

Pelatihan Effective Recruitment And Human Resources Selection 

WAKTU HARI PERTAMA 

08.30 – 09.00 Registrasi Ulang / Absensi Hari Pertama/ Pembukaan 

09.00 – 16.00 

 Pengantar proses manpower planning hingga penempatan SDM 

 Peran berbagai pihak dalam proses rekrutmen dan seleksi. 

 Tahap-tahap dalam proses mendapatkan SDM baru, yang dimulai dari manpower planning, job 

analysis, rekrutmen, seleksi, penempatan 

 Proses manpower planning, termasuk workload analysis 

 Merancang spesifikasi jabatan/pekerjaan dan kompetensi yang dibutuhkan dalam suatu 

jabatan/pekerjaan 

WAKTU HARI KEDUA 

08.30 – 09.00 Absensi Hari Kedua 

 

09.00 – 16.00 

 Merancang sistem rekrutmen dari sumber internal dan eksternal 

 Tahap-tahap dalam proses seleksi SDM 

 Merancang berbagai tools/alat-alat dalam proses seleksi 

 Proses penempatan SDM yang efektif. 

Penutup & Pembagian Sertifikat 

 

 

 

Instansi/Perusahaan : ---------------------------------------------------------------------------------------------------  
Alamat Kantor            : ---------------------------------------------------------------------------------------------------  
Telp. Kantor                 : ---------------------------------------------------------------------------------------------------  
Fax                                 : ---------------------------------------------------------------------------------------------------  
Telp. Kantor                 : ---------------------------------------------------------------------------------------------------  
e-Mail                             : ------------------------------------------------------------------------------------------------------  

……………………………….., 2024 
      

  Yang Mendaftarkan, 

 

 

(……………………………………….) 

NO. NAMA LENGKAP PESERTA JABATAN NO. HP 
1.    

2.    

3.    

4.    

CARA PEMBAYARAN CARA PENDAFTARAN 

 Transfer ke Rekening : 

BANK MANDIRI Cab. Jakarta Tanjung Priok Kramat 
No . : 120-00-1075248-8 

A.N. : Lembaga Pusat Kajian 
ManagemenIndonesia (LPKMI) 

 Tunai di Tempat pada saat registrasi 

ulang( Mohon diberi tanda ) 

 Formulir diisi dan dikirim Via : 

 WhatsApp 0852-1644-6492 

INFO & PENDAFTARAN 

 Contact Person : Syahrir 

 Call 0852 1644 6492 

BIAYA KONTRIBUSI FASILITAS PESERTA 

RP. 4.000.000.- / Peserta, (online) 
RP. 5.500.000.- / Peserta, (offline) 

o Modul, Tas, Training Kit, Sertifikat LPKMI 

o Lunch 2 x, Coffe Break (Tatap Muka) 



JADWAL DAN LOKASI PELAKSANAAN PELATIHAN 

 

HARI / TANGGAL LOKASI 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 11 – 12 Januari 2024 
Fave Hotel LTC Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 18 – 19 Januari 2024 
Pelatihan Online via “Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 25 – 26 Januari 2024 
Fave Hotel Sunset Seminyak, Kuta Bali 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 01 – 02 Februari 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 15 – 16 Februari 2024 
Fave Hotel LTC Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 22 – 23 Februari 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 29 Feb s.d 01 Maret 2024 
Golden Flower Hotel, Bandung 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 23 – 24 Februari 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 07 – 08 Maret 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 14 – 15 Maret 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 21 – 22 Maret 2024 
Golden Flower Hotel, Bandung 

Hari : Rabu - Kamis 

Tanggal : 27 – 28 Maret 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 04 – 05 April 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 18 – 19 April 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 25 – 26 April 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 02 – 03 Mei 2024 
Golden Flower Hotel, Bandung 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 16 – 17 Mei 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 30 – 31 Mei 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 06 – 07 Juni 2024 
Fave Hotel Sunset Seminyak, Kuta Bali 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 13 – 14 Juni 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 20 – 21 Juni 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 27 – 28 Juni 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum’at 

Tanggal : 04 – 05 Juli 2024 
Hotel Abadi Malioboro, Jogjakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 11 – 12 Juli 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 18 – 19 Juli 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 25 – 26 Juli 2024 
Golden Flower Hotel, Bandung 



Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 01 – 02 Agustus 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 08 – 09 Agustus 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 15 – 16 Agustus 2024 
Hotel Abadi Malioboro, Jogjakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 22 – 23 Agustus 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Rabu - Kamis 

Tanggal : 29 – 30 Agustus 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 05 – 06 September 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 12 – 13 September 2024 
Golden Flower Hotel, Bandung 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 19 – 20 September 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 26 – 27 September 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 03 – 04 Oktober 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 10 – 11 Oktober 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 17 – 18 Oktober 2024 
Hotel Abadi Malioboro, Jogjakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 24 – 25 Oktober 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 30 Okt s.d 01 Nov 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 07 – 08 November 2024 
Golden Flower Hotel, Bandung 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 14 – 15 November 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 21 – 22 November 2024 
Fave Hotel Sunset Seminyak, Kuta Bali 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 28 – 29 November 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 05 – 06 Desember 2024 
Fave Hotel Ltc-Glodok, Jakarta 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 12 – 13 Desember 2024 

Pelatihan system Online Aplikasi 

“Zoom Meeting” 

Hari : Kamis – Jum,at 

Tanggal : 19 – 20 Desember2024 
Golden Flower Hotel, Bandung 

 
* Untuk peserta grup bisa request jadwal dan lokasi sendiri (Silahkan hubungi kami untuk konfirmasi) 


